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僑光技術學院通識教育中心簡介

一、通識教育理念

    本校自創辦迄今已有卅七年，一直秉持承辦人陳積中先生手訂「明誠立信」校訓，兢兢業業為國家培養優秀之商業人才，在資訊、企管、國貿、會統、銀保、語文等各方面，歷年來校友在社會上之表現，深獲各界之肯定。然值今教育改革變動之際，單純之專業學科教育，已無法滿足現今社會之需求，若不亟思改進教育之方向及目標，學校易淪為職業訓練所而已。

　　因此，教育者在提升教育水平時，不可忽略的正是如何教育出能合乎社會所需之人材？故在灌輸專業技能外，如何獲得一般性之知識、常識以彌補專業性知識之不足，便顯得格外重要。青年學子之學習常以為只要得到技能之滿足，以備就業市場需求即可，普遍輕視人文精神的關係、通博器識的培育和健全人格的培養，以致造成當前許多在道德上、思想上和行為上的偏差現象。特別是在學習的過程中或生活認知上，遇到挫折或失敗，常不知所措，甚或以激烈手段來反應內在的情緒。尤其是在目前以升學為導向的教育體制下，欠缺內在心靈的自適是一種普遍現象。

　　本校通識教育的理念遂在現今社會的紊亂環節中，擬建立起學生的群己觀念，懂得欣賞、反省自己，與了解自己所需的社會、文化種種現象，進而養成關照的態度，提升自己及社會的文明水準。讓青年學子不僅有專業技能知識，更有開闊的胸襟及深遠的人生目標。

二、目標遠景

　　本校通識教育既為達到使學生有開闊之心襟、深遠之人生目標，故課程之開設朝向學生擁有「文化人」、「道德人」、「健全人」之內涵，也就是受「博雅教育」之目標規劃。

　　植基於此，通識教育便落實在校園整體美學與適性規劃，讓全體師生於潛移默化中具備感性與知性之冥想思維，更能擁有惜福與豪氣的人生價值。在校園整體美學上，透過校園之設施與營造呈現，從景觀、建築之規畫，朝向圓融、方正之寓涵著手，藉以提供溫馨、柔和及清淨之境教課程環境，再配合師資之「全校化」、課程「精緻化」、內容「營養化」、教學「生動化」、即可謂溫馨之校園更是蘊育全人教育之溫床。

　　就適性而言，考慮現在青年學生該了解什麼？該具備什麼？又欠缺什麼？在以「商」為主體架構，透過課程設計及內容，使青年學子知道在專業知識領域外，如何藉助通識課程彌補一般性認知的不足，從而去發展自己的未來。

　　因此，本校通識課程之訂定，絕不是一成不變，而是隨著時代潮流的脈動、及青年學子的需求來設計，以滿足青年學子在知識上、生活上、人格形成培養上正確而且豐碩的內容。

三、課程架構

　　本校通識教育課程，分成核心通識課程（服務學習、健康心理管理）、一般通識課程，著重在通識教育、博雅教育及服務教育三方面。

　　在服務教育方面，開設「服務學習」課程，依據社區特性及需要，結合學校社團，並配合社會現況，輔導學生正面參與社區、社會的志願服務工作。透過學習歷程和磨鍊的機會，協助學生從服務中瞭解社會現況，且能獲得成就感、滿足感，進而幫助其自我成長，培養觀進取、積極奉獻及關愛社會的服務人生觀。

　　在博雅教育方面，開設「健康心理管理」課程，協助學生如何因應生活上的挑戰或意想不到的災難與悲劇，提昇其解決生活困境的能力；針對學生在生活上常見的挑戰與問題，詳述其對個人心理與生活所帶來的影響，剖析其造成更嚴重情形的原因，並經由實証研究結果來強化其因應之技巧；引導學生學習解決各種困難生活挑戰問題的方法，發展健全的人格和自我保護能力。

　　通識教育方面，就通識教育中心組織八個教學組，針對專業、非專業之相關課程，研擬出滿足技術學院大學部學生在知識上、生活上、應用上的需求。在課程規劃上分為三個學群：人文藝術學群、社會科學學群、自然與科學學群，各學群之開授科目詳見通識教育課程規劃表。

四、未來展望

　　目前通識教育的課程規劃，以本校學生特質為中心，妥善安排在專業知識以外的人文科學課題，在基本的智識養成、人文藝術的陶冶及修身養性，隨機應變的格局與謀略外，進一步注入關懷社會，服務社會的心靈體會，從服務他人，盡而激發潛在的悲智心；於是乎，將學會更珍惜自已，更心疼別人，更清楚自己的不足，也更了解求學求知的意義與目的。這是有其脈絡可遵循的，也是用最淺的白話文來詮釋「全人教育」的意義與精神。

　　未來僑光技術學院的學生，每人將有服務他人的經驗與歷程，「做中學」的理論架構，必需在僑光得以實踐，不應成為訓練「職業人」或培養「學科專家」的機構，而是讓僑光為社會國家盡教育責任，培養出專業踏實、潛力無限的商業專才外，更具備悲天憫人，疼惜生命的智慧人才。除了呼籲學校各單位、師生全力一同來完成這項「社會工程」外，當然，也盼望新的育人使命感也因而從此落實。
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僑光技術學院通識教育中心「服務學習」課程大綱

一、課程目標：
1. 激發學生服務人群、參與志願服務工作的動機，以善盡未來社會良好公民之責。

2. 引導學生透過服務過程，充實其精神層面之滿足及確立個人生命價值。
3.協助學生認識志願服務之精神及內涵及瞭解社會上的志願服務機構及功能。
二、課程內容：

1. 課程內容介紹及學習需求評估

2. 志願服務的重要性及內涵

3. 志願服務經驗分享

4. 自我了解與自我肯定

5. 志願服務倫理

6. 志願服務發展趨勢

7. 志願服務法規之認識

8.實際參與校外服務工作及課堂分享與報告

三、課程進度：（90學年度第二學期）

	日期
	內容
	上課地點
	備註

	第一週  02.20
	課程簡介、機構實習說明、

機構分發
	音鑑廳
	交學生基本資料

	第二週  02.27
	學長姊經驗分享、認知（一）
	教室
	

	第三週  03.06
	認知（二）、認知（三）
	教室
	

	第四週  03.13
	機構實習（一）
	各機構
	

	第五週  03.20
	機構實習（二）
	各機構
	交上週週誌(個人)

	第六週  03.27
	機構實習（三）
	各機構
	

	第七週  04.03
	春假
	
	

	第八週  04.10
	機構實習（四）
	各機構
	

	第九週  04.17
	期中考（各組督導）
	
	

	第十週  04.24
	機構實習（五）
	各機構
	

	第十一週05.01
	機構實習（六）
	各機構
	

	第十二週05.08
	機構實習（七）
	各機構
	

	第十三週05.15
	機構實習（八）
	各機構
	

	第十四週05.22
	機構實習（九）
	各機構
	

	第十五週05.29
	機構實習（十）
	各機構
	

	第十六週06.05
	成果發表會
	四組教室
	

	第十七週06.12
	課程檢討、評估與總結
	教室
	交實習總報告

	第十八週06.19
	期末考
	
	交小組資料光碟


四、實習方式：
（1） 目前與本校合作之服務學習機構概況

	機構名稱
	機構性質
	服務內容
	機構電話
	機構地址
	機構

負責人
	實習名額

	台中家庭扶助中心
	兒童福利服務
	1. 單親低收入家庭的在宅服務

2. 兒童庇護所課業輔導

3. 相關團體活動
	23131234

23141819
	台中市西屯區甘肅路一段67號
	楊重士

郭明珠
	12

	弘道老人福利基金會
	老人福利服務
	1. 日間托老

2. 精神支持

3. 休閒服務 
	22395500
	台中市北屯區太原路三段1141號3樓
	郭東曜

李仁順
	12

	弘道老人福利基金會中部服務處
	老人居家服務
	1.簡易環境清理

2.關懷陪談聊天

3.陪同休閒散步 
	23505555

23507001
	台中市西屯區中工三路199號2樓
	黃彩惠曾素鈴
	12

	台中市林森松柏中心
	老人服務
	1. 日間托老活動

2. 身心機能活化運動
	23752606
*231
	台中市西區林森路36號
	廖英伃
林坤義
	10

	澄清醫院(中港院區)
	醫院服務
	1. 圖書推車

2. 諮詢服務

3. 健保換卡

4. 血壓測量

5. 引領服務
	24632000
*5266
	台中市西屯區中港路三段118號
	汪美鳳
	8

	CCRA大里工作室
	社區服務
	1. 獨居老人居家服務

2. 帶領團康活動
	24823735
	台中市國光路二段706之5號
	高達榮

蔡鳳梅
	6

	惠明盲童育幼院
	兒童福利服務
	1.協助生活自理教學

2.支援課外活動及戶外教學

3.設計休閒體能活動

4.認識身心障礙者的學習模式
	25661024

*202

25607372
	台中縣大雅鄉雅潭路280號
	黃淑惠

蕭麗美
	90

	惠明學校
	兒童福利服務
	1.學習特殊教育基礎課程

2.協助學生社區適應

3. 協助室內教學活動

4. 體驗生命教育內涵
	25661024*210

25661180
	台中縣大雅鄉雅潭路280號
	嵇汝偉
	24

	老人醫療保健醫院
	醫院服務
	1.復健協助

2.病房陪伴聊天

3. 陪伴戶外散步

4. 協助帶領活動

5.環境清潔
	22390600*253

22342703
	台中市北屯區太原路三段1141號2樓
	吳珊珮
	10

	瑪利亞啟智學園
	身心障礙養護教育服務
	1.協助教學

2.協助帶活動 
	22590690*29
	台中市西屯區市政路700號
	邱燕華
	25

	台中啟聰學校
	兒童福利服務
	1.住宿生休閒活動指導
	23589577*239
	台中市西屯區安和路1號
	侯美華
	

	中國醫藥學院附設醫院
	醫院服務
	1.服務台服務

2.走動式服務

3.兒科病房關懷探訪
	22052121*4253

22033912
	台中市北區育德路2號
	童伊迪

林沛伶
	10

	傳愛社區服務協會
	社區服務

(莒光新城)
	1.家庭訪視

2.陪同就醫

3.醫院探訪

4.團康活動
	22984774

22984784
	台中市北區大雅路337號8樓
	黃清塗

陳文齡
	8

	台灣省慈心協會
	老人居家服務
	1.陪老人聊天

2.協助復健

3.協助帶活動

4.陪同就醫

5.整理環境
	22324990
	台中市北區崇德路一段156號11樓之3
	林保雄

李淑芳

王輝龍
	16

	靜和醫院
	醫院服務
	1.協助病房復健活動

2.帶領團體活動
	23711129*79
	台中市西區南屯路一段156號
	萬東茵
	12


（2） 服務時段：配合教學及實習，在校上課時段排定於週三下午時段，機構實習時段則    配合機構志工服務之運作實際需要訂定之。

（3） 服務時數：修課該學期參與校外服務工作實習至少二十小時，實際時數與機構洽商後訂之。

（4） 服務督導：學習評量分校內及校外兩部分，包括實習週誌、服務總報告、校內督導及實習評核等。

（5） 機構合作：比照建教合作模式，簽訂合作計劃，合作計劃合約書如附件。

（6） 服務紀錄：課程修畢後，修課紀錄將登錄於本校之通識護照。

五、教材：

（1） 教科書：
宇沙．葉棻(譯) (1997)。服務的呼喚─理想主義的實踐(Robert Coles 著)。台北：遠流。

貫之(譯) (2001)。讓愛傳出去(Catherine Ryan Hyde著)。台北：智庫文化。
（2） 參考書：

行政院青年輔導委員會 (2001)。服務學習手冊。台北：行政院青年輔導委員會。

李淑珺(譯)（2000）。志工實務手冊(Steve McCurley & Rick Lynch著)。台北：張老師。
內政部 (2000)。志願服務專業教材。台北：內政部社會司。
陳武雄（1996）。志願服務理念與實務。台北：中華民國志願服務協會。
張火木（1997）。青芯志工服務工作手冊。台北：中華民國青芯志工服務協會。

（3） 影片：

   【德蕾莎修女傳】

   【讓愛傳出去】

六、作業要求：

1.各週實習週誌

2.校外服務總報告乙篇
3.讀書及影片欣賞心得報告乙篇 (此作業繳交者期中考成績可加分)

七、成績評量：

報    告：30%    課堂參與及團體督導：30﹪    實際服務：40%

八、專題研討：

1.配合課程內容設計，安排本校曾參與校外服務學習之學長姊座談分享參與服務經驗。

2.邀請相關服務合作機構業務主管於課程結束時（預定91.06）參加課程檢討座談會。

九、其他：

1. 鼓勵學生修課後繼續參與實際服務，累計時數達一百小時以上者，商請該機構核發「志願服務證明書」，並於畢業時發給志願服務榮譽獎狀。

僑光技術學院通識教育中心

服務學習課程實習流程圖


服務學習課程實習辦法與說明

一、機構實習

（1） 實習目標：

1.提供學生隊課堂中所學有關志願服務之原則與實務之嘗試、應用及整合之機會﹔並透過實習督導及課堂討論中強化認知基礎與實務經驗之整合。

2.協助學生建立服務態度、敬業精神及增進助人技巧之應用。

3.增強社會價值體系之確認、社會責任感之培養、和諧人際關係之學習及成熟人格之增進。

（2） 機構安置過程：

1. 有關實習機構的安置原則如下：

(1)實習機構選擇、安排、申請標準

a. 由實習學生先行填寫實習意願表後，再由負責實習之學校老師加以審查、接洽及訂定。

b. 學生可向學校老師提供擬申請實習之機構名稱及相關資料，但不得自行接洽機構。

(2)學生實習前，學校督導老師會對負責之學生做實習前之定向工作準備。

(3)實習期間所需之所有交通、保險費用由學生自理自付。

2. 機構安置工作進度表（由實習行政督導老師負責）

(1) 二月中旬，向學生說明簡介實習課程，邀請實習學校督導老師召開「教學研討會」，並為同學舉辦「實習機構說明會」。

(2) 二月份完成實習相關資料修訂。

(3) 二月中旬發「實習志願初步調查表」及實習申請相關資料表格給同學填寫，並完成各實習小組名單及小組之負責組長。

(4) 二月下旬，完成與實習機構合作簽約儀式，並頒發機構督導聘書。

(5) 二月下旬，學生繳交實習正式申請資料袋（一份），交由實習協調老師審核。

(6) 三月上旬，進行實習機構安置作業。

(7) 三月上旬，確定實習學校督導老師名單及督導學生人數。

(8) 三月上旬，機構安置聯繫，並確定機構督導名單。

(9) 五月下旬，寄發「實習評估表」至實習機構。

(10) 六月中旬，催收整理「實習評估表」。

(11) 六月下旬，舉行期末檢討座談會。

（3） 實習學生：

1. 資格：本校學院部二年制與四年制日間部之各系學生。

2. 實習時間及時數：服務實習安排在一年級（二技）或二（三）年級（四技）之上或下學期，需在同一機構實習二十小時以上，每次實習時間不得少於2小時。

3. 學生職責：

(1) 學生應參加實習前說明會，確實了解實習的各項規定及各類機構之特性，做為選擇機構之準備。實習說明會及期末檢討會缺席者，每次扣總成績3分，超過（含）三次以上缺席者，其實習成績以不及格論。但如遇重大事故能提出具體證明，並經實習行政督導老師同意，送經主任核可者，得以請假論。
(2) 學生應在指定時間內填交實習申請相關文件，逾期經一次公佈催繳資料仍不齊全者，不予安排實習。
(3) 實習機構已派定，而學生若有特殊原因不能前往時，應在實習前二週以書面報告學校督導及實習行政督導，申請更改。倘若實習行政督導屆時無法安排其他合適實習機構，學生不得有異議，否則視為放棄實習申請，得延後一學期再得申請。

(4) 實習機構派定後學生應確實做好實習前之準備。若為實習之需要，機構要求學生在實習前到機構參與策劃、討論時，學生應全力配合。

(5) 實習期間應遵守機構之人事規則，本人親自按時簽到及簽退(不得代簽，若代簽視同該次實習缺席)，並接受該機構主管及督導之指導。若實習期間曠勤（含）6小時以上，該階段之實習以不及格論。

(6) 實習開始後，若學生無法於該學期完成實習者，應先告知學校督導老師，並於一週內補上書面報告。該學期未能如期完成志願服務實習者，應於開學註冊時主動辦理退選，並仍需依畢業資格規定，補完學分。

(7) 實習期間除意外事件或病假，不得隨意請假。若因故必須請假時，須有相關證明文件，並以書面向機構督導及學校督導雙方請假，請假者每次扣總成績1分。除代表學校之公假及喪假外，如有請假，應在該實習階段結束前與機構督導協調補足。

(8) 應遵守與學校督導老師約定之時間、地點，準時參加團體討論會及個別督導。若有特殊原因不能參加者，須事先以書面請假，無故缺席者，指導老師得酌以扣總成績3分。

(9) 實習期間若有任何問題，應主動向學校及機構實習督導報備及諮商。學生在實習期間若造成不當行為，損害校譽，經查證屬實者，除實習成績不及格外，亦應負學校校規之處置。

(10) 實習期間各項費用由學生自理。若有意外發生，學校可轉介學生平安 保險。參加服務學習課程實習期間，學生得時時注意自身安全，並應投保團體意外險，保險費用由學校統籌辦理。

(11) 實習結束時應完成機構所要求的全部工作。

(12) 學期末各組學生以多媒體簡報方式進行實習成果發表會，同時邀請機構督導老師、機構志工、實習之服務對象、本校師長等，列席共襄學習成果盛舉。

(13) 實習作業包括：實習週誌及實習心得總報告。實習週誌及實習心得總報告均以個人書寫方式為主。實習作業應按時繳交給機構督導及學校老師評閱，遲交或缺交視同缺席。實習作業均以電腦打字（字體12）及列印在A4紙張，字數不得少於300字。實習週誌每週書寫，每週交一次，當週之實習週誌於下一週實習時交機構督導老師，另副本影印乙份交學校老師。若學校督導及機構督導認為必要時，得依實習需要安排所需之指導作業，但三方面（學校、機構及學生）均應有共識。

A. 實習週誌包括：
a.活動紀要：活動種類、時間、地點；實習工作的性質和內容；活動過

程的概述、實習學生在其中所扮演的角色與職責
b.特定事件或實例之描述與分析：在當週內選定一項個人覺得最特別或

最有收穫的事項加以描述與分析，以培養對己、對人與對環境間之互

動的觀察與評估之能力。
B. 服務實習心得總報告（不得少於1500字）：

應於實習結束後與機構督導討論後，再將總報告送交實習機構及學校督導老師，以供評估實習成績之參考。

(a)總報告內容包括：

＊服務動機
＊機構簡介
＊實習概要
＊心得檢討
(b)心得檢討內容指引(參考「服務學習指導手冊」第38頁)
   ＊在參與服務的過程中，我做了什麼事情？
   ＊在服務過程中曾經發生什麼重要的事情？
   ＊在服務工作中，我感到最困難的部分是什麼？
   ＊在服務工作中，我最不喜歡的工作是什麼？為什麼？
   ＊在服務過程中，我認為最有趣、最有挑戰性的人是誰？為什麼？
   ＊從參加服務以來，我所服務的對象有何種明顯的改變？
   ＊在參加服務活動之中，我最主要的貢獻是什麼？
   ＊如果我是督導人員，我的工作和學生的服務工作有什麼不同？

   ＊如果我在服務活動之中有缺失，我下一次將如何改進呢？

   ＊如果讓我來推動服務教育活動，我會如何去推動？
(14) 實習總報告需將個人的實習週誌及實習總心得附在報告內，另附實習期間相關照片檔案20個，總報告必需以A4格式、同一機構整組裝訂成冊。

封面印：機構名稱，機構督導，學校督導，實習生，實習年度。

書背印：機構類別，機構名稱，實習年度。

        (15) 期末以同一機構之小組為單位，繳交該組每一位同學修習本課程所有作業之電腦檔案彙整後之光碟片給學校督導老師，此光碟資料於期末考試結束前交任課教師，並列入期末成績之計算。
（四）實習安排步驟：

1.每學期開始舉辦「志願服務實習總說明會」，由實習督導老師向學生介紹實習機構實習內容與申請之相關事項。

2.實習機構之選擇、安排、申請標準由負責實習之學校實習行政督導依照各機構之要求訂定之。
3.申請實習機構期間，約在每年九 / 二月下旬，在此期間，每位同學可按實習總說明會中所公佈的實習申請機構名冊，就自己興趣之機構與地點，向負責接洽機構的學校實習行政督導提出申請，學生不得自行接洽實習機構。
（五）學校督導老師：

1. 應參加實習協調會及實習總檢討會，並與學生召開實習前說明會，瞭解學生實習時間及實習計劃書內容。
2. 於實習期間須至少一次親自赴機構拜訪，並代表校方致送「機構督導聘書」。除此之外，為瞭解及評估學生實習狀況，得以電話方式與機構督導聯繫。如機構指定時間邀請老師前往參與會議或討論，應盡量配合。若不克前往，應事先與機構督導聯繫。
3. 宜與學生安排時間、地點做討論，一學期至少二次與學生進行團體督導。又實習期間，應盡量因應學生個別之需要，協助解決學生的問題。

4. 評閱學生實習作業並予具體回饋指導，若依實際需要必須增加指定作業時，宜與機構有所照會。

5. 實習評分應依據學生的實習態度表現及參與討論的狀況等項目打分數。

6. 實習學生於實習期間表現特殊優異，經機構及學校督導認定者，得報請校方與中心主任公開嘉勉以資鼓勵。

7. 提供中心志願服務實習作業之改進與建議。
（六）機構及機構督導：

1. 在校方邀請之下，提供給校方有關機構簡介及可提供之實習內容、要求或限制

   之資料，做為學生選擇實習機構之參考。

2. 實習期間定期與學生做個別督導或團體督導。

3. 機構督導與學校督導老師能經常聯繫，以協助學生獲得更好的志願服務知能和助人之認同。

4. 評閱學生實習作業並予以具體回饋指導，機構所指定之作業宜與學生督導老師有所照會，以增進三方面之了解。

5. 實習結束後，評量學生的實習成績，實習評分應依據學生的實習態度表現及參與討論的狀況等項目打分數，對學生的評估內容宜兼具優點與缺點，並提供學生評量的影本。評分參考如下：(1)優異：92-86分(2)良好：85-80分(3)中等：79-70分(4)差：69-60分(5)劣：60分以下。
（七）實習行政督導：

1. 負責接洽實習機構，召開實習委員會討論，並呈送中心會議核定。

2. 召開實習前說明會，提供學生各項實習選擇之參考資料，並公佈機構名單，將實習申請表給學生填寫，並依據學生志願學生志願及機構容量，排定學生實習機構，並予以分發及公佈。

3. 協調各實習督導老師之負荷量及聯繫相關事項。

4. 舉行實習研討座談會，視需要不定期邀請機構督導、實習學生及學校督導老師聚會，以協調三方面之實習期望。

5. 將實習辦法送交機構，有助機構了解學校之期望與目標。

6. 學生實習結束後，函謝各實習機構，並收集機構督導、學校督導與學生三方面之實習評估意見，以為下學期學生選擇機構，實習安排以及實習教學改進意見之參考。

7. 視需要而召開實習委員會及實習檢討會，修訂實習辦法及有關實習事項。
（八）實習評鑑：

藉著對實習的檢討，可協助學生尋找助人服務之成長方向，亦可提供學校瞭解學生實習情況與成效。實習評鑑主要依據有：

1.學校督導老師訂定之作業與評分標準

2.實習結束後，機構督導所填寫之實習表現總評價表。

3.其他實習機構自訂或學校督導老師之實習評鑑報告，或相關資料。

4.機構實習總評價表參見附件。
（九）本實施辦法依照八十九年八月十八日「八十九學年度志願服務課程規劃會議」、九十年一月十二日「八十九學年度第一學期志願服務課程期末教學研討會」、九十年八月六日「九十學年度第一學期志願服務課程規劃會議」與九十一年一月廿五日「九十學年度第二學期志願服務課程規劃會議」修訂，並自即日起施行。

僑光技術學院服務學習課程實習機構詢問函


貴單位全銜：_________________________________________________________________

貴單位詳細地址（附郵遞區號）：            (     )                             

電話：　　　　　　傳真：　　　　　　聯絡人：　　　　　　　稱謂：　　　　　　  

一、貴單位是否有接受大專實習生參與志願服務業務的運作：□ 有　□ 沒有

二、貴單位是否願意接受本中心實習學生：□ 願意　□ 不願意

三、貴單位是否有大專實習生的督導員：□ 有　□ 沒有

四、貴單位接受本系實習生申請的時間與名額：
　　1.□ 期中實習（91年3-5月）　　　　2.□ 期中實習（91年10-12月）
申請時間：__月__日__至__月__日　 　　申請時間：__月__日至__月__日
預計接受本中心申請名額：____名　 　　預計接受本中心申請名額：____名

五、貴單位接受實習生的方式：

　　□書面接洽

　　□面談（面談時間：__月__日__時﹔面談地點______________面談聯絡人_________
六、貴單位制定實習計劃或辦法的方式：
　　□學生自擬

　　□已有制定相關規定

　　□與學生共擬
七、貴單位對實習生或學校是否有其他要求或建議：

　　□無

　　□有，請詳列：____________________________________________________________

八、敬附本系實習辦法乙份，請卓參。

九、懇請惠寄　貴單位簡介及實習辦法乙份，謝謝！

十、請於91.02.20前將回函寄回「台中市僑光路100號，通識教育中心」

　　實習業務聯絡人：簡明輝主任、鄧明賢老師

　　Tel：04-27016855-2183  　Fax：04-27016855轉2181
                      志願服務合作計劃合約

僑 光 技 術 學 院
一、                          （以下簡稱甲方）與僑光技術學院（以下簡稱乙方）為培養學生做中學之正確價值觀，並透過服務人群之惜福思維，以期教學與服務相輔相成，經雙方同意進行本志願服務合作計劃。

二、為便於雙方推動及協調志願服務合作相關事項，甲方指派           ，乙方由通識教育中心主任負責連絡及執行。

三、甲方每學期提供乙方學生實際服務工作，其方式、時間由雙方協商決定。

四、甲方接受乙方之委託，於課餘時間（包含寒、暑假）就乙方學生至甲方從事志願服務實習工作，依甲方有關志願服務之規定，以服務方式參與實際服務工作，並派專人指導及考核。

五、甲方接受乙方委託，於期前辦理各種志願服務之相關教育訓練課程。

六、乙方得就每學期所開設志願服務課程，洽請甲方推薦之適當人員擔任講員，其鐘點費之給予由雙方協商決定之。

七、由甲乙雙方協調時間，延聘甲方相關人員作專題演講、座談及其他校園活動。

八、乙方參與志願服務之學生於課程修畢後，經甲方考核實習服務總成績及格，簽發「志願服務實習及格證明」，並經甲方同意由乙方推薦持續參與志願服務，甲方依規定授證為正式志工，以加強雙方志願服務合作之長期關係。

九、為促進志願服務之理論發展，乙方經甲方同意視學術研究之需要由甲方提供資料從事相關之學術研究，乙方須提供研究成果予甲方以利相關業務之發展，達到雙方互惠之目的。

十、本合約如有未盡事項，得由雙方另行約定之。

十一、本合約有效期間為    年自民國        年     月     日起至        年     月       日止，如任何一方無意續約，應於期間屆滿前一個月以書面通知對方，否則視為自動續約。

立書人 甲  方：              

負責人：              

地  址：                          
乙  方：僑光技術學院

負責人：               
地  址：台中市西屯區僑光路一OO號
中華民國          年        月        日
僑光技術學院服務學習課程實習計劃書

機構名稱：________________________　學校督導：______________________________

機構督導：________________________　地　　址：______________________________

地　　址：________________________  電　　話：______________________________
電　　話：________________________　實 習 生：______________________________

實習時間：自　　年　　月　　日　　　地　　址：______________________________
　　　　　至　　年　　月　　日　　　電　　話：______________________________
　　　　　共____週，共____小時　　　緊急聯絡人：____________________________
	週次
	日期
	實習目標
	實習內容

	一
	
	
	

	二
	
	
	

	三
	
	
	

	四
	
	
	

	五
	
	
	

	六
	
	
	

	七
	
	
	

	八
	
	
	

	九
	
	
	

	十
	
	
	


僑光技術學院服務學習課程

實習各小組分組名單
組別：　　第____組                  機構名稱：____________________

　　　　　共____人                 地　　址：____________________

學校督導：________　　　　　　　　　電　　話：____________________

                                   聯 絡 人：____________________

	成員
	姓名
	班級
	聯絡電話

	一、組長
	
	
	

	二、組員
	
	
	

	三、組員
	
	
	

	四、組員
	
	
	

	五、組員
	
	
	

	六、組員
	
	
	

	七、組員
	
	
	

	八、組員
	
	
	

	九、組員
	
	
	

	十、組員
	
	
	

	十一、組員
	
	
	

	十二、組員
	
	
	


僑光技術學院服務學習課程實習評核表

實習學生姓名：_____________________　機構名稱：________________________

學校督導姓名：_____________________　機構督導：________________________

實習期間：自　　年　　月　　日　至　　年　　月　　日　共_____小時

一、出席概況（10%）

1. 出席狀況

2. 參與投入表現

二、實習態度（30%）
1. 學習意願與態度

2. 禮貌儀容

3. 主動自發

4. 處理問題之反應
三、人際關係（20%）
1. 與督導間的互動

2. 與其他實習生之互動

3. 與服務對象之互動

四、實習報告（40%）

1. 內容、結構完整

2. 有建設性、獨創性

3. 按時繳交報告

五、總評

_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

總分：                              機構督導簽名：

· 評分標準：(1)優異：95-86分(2)良好：85-80分(3)中等：79-70分(4)差：69-60分

(5)劣：60分以下

· 本表請於學生實習完畢後一週內逕寄「台中市西屯區407僑光路100號　僑光技術學院　通識教育中心」如有任何疑問，請電：04-27016855轉2183  鄧明賢老師。

僑光技術學院

九十學年度服務學習課程實習機構一覽表

	機構名稱
	機構地址
	聯絡電話/傳真
	機構負責人
	學生姓名

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


僑光技術學院

服務學習課程實習學生基本資料表

	
	姓名
	
	性別
	
	生日
	年　月　日
	相 片

	
	通訊地址
	
	電話
	
	

	
	永久地址
	
	電話
	
	

	
	（含社團經驗、榮譽事蹟）

	
	

	
	

	
	（請打勾）：□國語　□閩南語　□客家語　□英語　□其他             

	
	1. 家庭狀況（個人狀況簡述、家人現況及相互關係，家人對你的重大影響）

2. 成長經驗（成長過程中重大事件、做事態度觀念的養成）

3. 學習經驗（修課、社團經驗、義工經驗、專長）

4. 對實習的期待（如：自我挑戰、學以致用、自我成長、勝任愉快、順利圓滿等）

                        【此部份另頁書寫】


僑光技術學院

九十學年度學生服務學習課程實習意願調查表

填表日期：____年____月____日
	基本　　　　資　　料
	姓 名
	
	性別
	
	班別
	
	學號
	

	
	身分證

號碼
	
	受益人
	
	關係
	
	交通工具
	有□

無□

	
	通訊地址
	
	電話
	

	
	永久地址
	
	電話
	

	經歷
	

	機構之志願排序
	1.

2.

3.



	選填原因
	


說明：1.為了安置同學在志願服務的實習機構，學校必需事先瞭解同學的初步意願，以作為與機構接洽之參考。

2.習機構安置是件複雜的事，請同學在選擇機構上有其彈性，以面對不同的突發狀況。

僑光技術學院通識教育中心

服務學習課程實習週誌

	實習機構
	
	學校督導
	

	機構督導
	
	實習學生
	

	週別
	
	日期
	

	服務學習內容
	

	實習檢討與心得
	

	評語
	


附件一：個人基本資料範本





附件二：報告封面格式

報告封面格式










· 封面色彩：淺綠色
· A4膠裝，並附書背































中華民國九十一年三月～六月(16)





實　  習　  生： 企三A 王 小 莉


學　        號：





(22)


  機　構　督　導：  　　　    主任


  學　校　督　導：  　　　    老師








台　中　家　扶　中　心





台中市家庭扶助中心(36)





服務學習課程實習總報告(28)





僑光技術學院通識教育中心(28)





　  九  十　學　年　度





☆動機：


　　我是個充滿童心的人。在與兒童相處的經驗中，每每都為孩子們天真無邪純真的天性所吸引，他們讓我感到什麼叫做「真」。基於這份對於兒童的喜愛，從踏入僑光幼幼社至今三年，每學期皆參與不少有關於兒童發展的相關活動，以期能雄厚自己的助人智能。


　　雖說自己深知兒童教育這條路是夾雜著辛苦與寂寞，但在每一次的課程活動中，看到辛勞的老師們，再談及與孩子共同經驗成長的喜悅時，那份閃耀的光采總令人憾動。眼見許多教育前輩們憑倚著那份對於兒童教育的熱誠與理想，胼手胝足地耕耘這塊幼教天地，也促使自己有了更多的憧憬與自我期許，希冀於未來能深入的了解兒童。


　　服務，並將理論落實至實際的生活與教育環境之中。另外一方面，基於本身對兒童活動設計的興趣，自專三開始即加入校內的兒童服務隊及兒童劇團，實際參與活動策劃及實行。在經歷之中，不但將社團中所學到兒童發展活動設計的理論實際運用外，也讓我對自己的能力有了更明確的了解和自我肯定。





☆對實習的期待


　　之於所嚮往的兒童服務的工作，暑假的營會課程得以讓我更接近學習障礙兒童的實務現埸，因此我將十分珍惜這份學習的機會。我將盡力虛心向老師們學習，希望能不斷地自我挑戰，以體驗兒童服務的實務工作，希望這次得的實習機會能順利圓滿。





履　　　　　　歷


☆姓名：王美莉　　　　　　　　　　　　　　　　☆性別：女





生日：民國70年8月23日





☆通訊處：（家裡）台北縣五股鄉成功路15巷20號


        　電話：02-26311111


         （學校）台中市西屯區僑光路100號  女舍412室


          電話：04-22516855


☆經歷：


風車兒童劇團儲備團員　　　　　　　　　　　台中榮民總醫院志工


僑光技術學院慈幼社社員　　　　　　　　　　僑光技術學院班聯會幹部


僑光技術學院活動中心總幹事





☆語言能力：國語、閩南語、基礎英文會話





☆曾修習與貴機構相關之專業科目


心理學　　溝通學　　健康心理管理　　兩性關係　　生涯規劃





☆學習精神態度：


　　學生對於國際貿易的工作甚感興趣，故在校之於相關的專業科目皆積極鑽研學習。另一方面課餘也習於閱讀有關的期刊、雜誌並加以剪輯以吸取最新的國貿資訊。





☆興趣及專長：


　　個人樂觀開朗積極進取，喜結識各類型的朋友，個性隨和。喜歡旅行，接近大自然、聽音樂、閱讀，專長為電腦文書處理及統計分析，及繪畫（水彩、國畫、美工、素描）。





自　　　　　傳





性　格　特　性





語　言　能　力





興　趣／專　長





經　　　　　歷





基 本 資 料





評　　　　語





得分





評　　　　語





得分





評　　　　語





得分





評　　　　語





得分





敬啟者，您好：


　　素聞　貴單位歷年來在志願服務的推展上績效顯著，是學生理論與實務整合的最佳實習單位。


　　本中心每年的上學期（10-12月）及下學期（3-5月）都各安排一次學院部一年級學生之實習。為配合本校實習學生分派及作業，懇請　貴單位詳閱本中心辦法，並填寫以下問題後，寄回本中心。我們會儘速以公文及相關資料與您聯繫，並分派學生至　貴單位實習。


　　感謝您的協助！


僑光技術學院通識教育中心  敬啟  91.01.30





實習前應準備事項（細節如行事曆）





寄發詢問函





個案申請





實習委員會通過





實習總檢討





實習





老師召開說明會





訂定實習計劃書


及實習時間表





安排實習老師





寄發公文





決定實習機構





繳交基本資料、實習志願表





實習辦法及規定說明
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